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IPABUJTA
paboThl ¢ 3a1a4aMH B CHCTeMe JIeKTPOHHOTO Z0KYMEHT0000poTa
«AEJO-AKO» B anmunucTpauiy [IpaBuresbera
Kuposckoii odracTn

1. O0uiHe NoNOKEeH U

Baza «C3J. 3AJAUYU» no3BoNsieT CBOEBPEMEHHO KOHTPOJSHPOBATHL BCe
JOKYMEHTHI, MOCTYITUBIIAE HA UCIOIHEHHE B OPraH UCIIONHUTEIBHON BIIACTH UIH
CTPYKTYpHOe ToapasiesieHne anmuHucTpauud Ilpasutensctsa Kupobsckoi
oGrnacT, MOpy4YeHH 0 HUM, CPOKU M XOJ HCTIONHEHHU .

[IpaBuna paboTsl ¢ 3a7aUaMy B CHCTEME JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTo000opoTa
«JIEJO-AKO» B anmunucTpauud [IpasutensctBa Kuposckoit obnactu (ganee —
[IpaBunia) perjaMeHTHPYIOT COBMECTHOE UCIIOIbL30BAHHE CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOIO
DoKyMeHToobopoTa (nanee — C2/1) B TPaZHLHOHHOTO ASJIONPOU3BOACTBA.

Ons ucnonszoBaHus CDJ1 padodue Mecta COTPYAHHKOB aIMWHUACTPALKUU
[TpaButensctBa Kuposckoit  obnacTM  JOMKHBI  OBITH  NOAKJTIOYEHBI K
uHbopMaLuOHHOH ceTd anMuHucTpauuu [IpaBurenecTBa Kuposckoit obnacty U

oCHalleHsl nporpaMmHbeiM npoaykToM IBM Lotus Notes Client Bepcunt He HuXKe
6.54.

2. lIpaguna paboTel ¢ 3202a9aMHK

2.1. Tlocnme perucrpauuy JIOKyMeHTA B Oazax «BXOIALLUHE»,
«KYPHAJL» u «BHYTPEHHUE JOKYMEHTDBI», co3znanus xapTOuKH

«Pezomouns» (B 6aze «BXOJAIUME») unu kaprouxku «[lopyueHue» (B Oazax
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«BXOIALIME», «KYPHAJI», «BHYTPEHHUE JIOKYMEHTLI» wu
«[TOPYUEHMA») aaa ucnonHuTened U mMl, OTBETCTREHHBIX 334 KOHTPONL, B 6ase
«C3. 3AOAYU» aBromatuuecku dopMupyercs uHdopManus (3agada) B BHIE
VKA3aHUs 110 HCIIOJHEHHIO COOTBETCTBYIOIHETO TOKYMEHTA HIIH TOPYYEHMS.

2.2, 3apaum B daze «COMH. 3AJAUYN» dopmupyroTes Ad COTPYAHUKOB
OpranoB HCNOJHUTeNbHOH Bnactu Kuposckod o0nacTH U CTPYKTYPHBIX
noapasgeneHuil  anMuHucTpanuu IlpasutensctBa KupoBckod oOnactu  Ha
OCHOBAHMHU JAHHBIX, BHECEHHBIX B 0Oa3zel «BXOIALUME», «KYPHAI»,
«BHYTPEHHUE JOKYMEHTEI» n «[IOPYUYEHI».

2.3. B texnonoruu obpaboTKH 32034 yHaCTBYHOT ClNeayowne cyObeKThl:

UCIIONHHUTENB — COTPYAHHK, HCTIONHAIOMUH BXOASIIYIO 3a1a9y;

PYKOBOIUTENb — COTPYAHUK, MOAMUCHIBAIOIIMHA JOKYMEHT;

OTBETCTBEHHBIH 33 KOHTPOJIb — COTPYIHUK, OCYIIECTBIAAIOLINI KOHTPOJIb 34
XOZOM UCIIOJIHEHUS NOKYMEHTa;

OTBETCTBEHHBII 33 BeHeHHWE NEeNONpPOU3BOACTBA —  COTPYIHUK,

OCYINECTBASIOUNA perucTPaLtio U OTIPABKY TOKYMEHTOB.

2.4. [1pasuna padoTel ¢ 3a1auamMu

(ITopaodok pabomet ¢ 3aoavamu ¢ CIT pasmeén na 10KaIbHOM caiiime
ITpasumenvsemea Kuposcxoii obracmu  hitp://all.ako.ogqv  (npeocmasaenue
«Hauano/ pazoen «Camoobyuenue»/ npezenmayun «Paboma ¢ 6azoit «C3IJ.
3AHAYH»).

2.4.1. Tlopanox co3nanus 3agay o BHYTPEHHUM JOKYMEHTaM

2.4.1.1. Tlocne co3nanus, 3alONHEHUS H COXPAaHEHHA PEruCTPALUOHHO-
KOHTpoJBHOH KapTouku (Aanee — PKK) BHyTpeHHero moxkymenta B Oaze «C3/.
SAJAYM» nmokyMeHT (3amada) aBTOMATHYECKH TMOCTYMAET PYKOBOIHMTENM,
VyKa3aHHBIM B noje « KoMy HanpaBieHO».

2.4.1.2. PykoBoaurtens, [TOAYYMBIUHI 3a7a4y 110 BHYTPEHHEMY JOKYMEHTY
Ha MCHOOJHEHHe, HaéT HOpYy4YeHHe MO HUCHONHEeHHI0 [OaHHOTO HOKyMEHTA.

OTBeTCTBEHHBIH 3a BeleHHE ASJICIIPOU3BOACTEA HCIIONHACT 3ajaqvdy, co3laBasd
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kapTouky «IlopydeHue», W KOHTPOAMPYET HCNONHEHUe ToOpydeHHdA. [is
UcnonHutenefi, xotopele ykasaHel B noae «KoMy HanpapiaeHoO», €O3Ma0TCH
BXOISLIUE 3a1a4H1.

2.4.1.3, Kaxgplif ucnojJHATENb IPH HEOOXOAMMOCTH CO3XAET KAPTOUKY
«[TopyuyeHue», onpenenss 3a1a4y HUKECTOSILHM UCIIONIHUTENAM, H KOHTPOIUPYET
HCITONHEHUE TOPYUYESHHS.

2.4.14. Kaxgeld HcnonHuTeIb IOPYYCHHA IO JAHHOMY JOKYMEHTY
OTYUTBIBAETCS Ilepel CBCUM pYKOBOJWUTENEM NYTEM BBINOJHEHHS 3aJayuM,
cozmaBasi KapTouky «lcnofmHeHHe», B KOTOPYIO BHOCUT Pe3yJbTaT HCTOJHECHHA
MOpy4YeHUs. PYKOBOAMTENb NMPHHHUMAET pelIeHHe O BBHIOJHEHHH 3aJadd o
HCIOJHEHHUIO TOPYUEHHUS.

2.4.1.5. OtBeTcTBeHHBIA 3a BeleHHE [ENONPOM3BOACTBA HA OCHOBAHUM
pelleHUs pYKOBOAMTENS B  COOTBETCTBYMIOWeH kaprouke «llopydenue»
MPOCTABJIAET ATy HCIONHEHUA U OTMETKY 00 HCIIOJHEHHUH WIH NPOUTERAET CPOK

HCTIOTHEHAS TIOPYIEHHA.
2.4.2. ITopanok co3naHud 3a7a4 110 BXOA[ILIUM JOKYMEHTaM

2.4.2.1. Tlocne cosmanus, 3amnojiHeHuss u coxpaneHus PKK sxoasuiero
DOKYMeHTa 3a/laya aBTOMaTHYeCKH MOCTYIIAeT Ha PAaCCMOTPEHHE PYKOBOAHTEIM,
yKa3aHHBIM B noje « KoMy HanpaBiIeHo».

2.4.2.2. OTBETCTBEHHEI 32 BeieHUE NEeNONpPOU3BOACTBA UCIIONHAET 3aJa4y,
co3naBas KapTouky «Pesomrouus» co ctarycoM «lloanucaHue», ykaseiBasi B Hell
IaTy IOpYYeHHA, TEKCT MOpYyYeHHA M NPH HeoOXOOUMOCTH CPOK HCTIOJNHEHHS.
BeiOupaeT OTBETCTBEHHOIO 33 KOHTpous. [locne coxpaHeHHS KapTOUKH
«Pezomonua» coznaercs 3anaua «lloanucanue» asist pykosoauTesist, yKa3aHHOTO B
noJie «ABTOP MOPYUCHUSI».

2.4.2.3. Tlocne Toro, kak MNoOpy4eHHE [OAMHCAHO, OTBETCTBEHHBIH 3a
BeJCHUE JIeTOTIPOU3BOACTBA YCTAHABINBALT CTATYC KapTouku «Pesomonusn», nubo
«Mcnonnenuer, o «llepenano 6e3 koHTpoR». 11 COTPYAHUKOB, YKa3aHHBIX B
none «Komy HampamsneHo» kapTouku «Pezomonus», co3Aal0TCs 3agayd 1o
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UCMONHEHU0 [HopydeHus. Jns OTBeTCTBEHHOTO 3a KOHTPOJh CO3daéTes
COOTBETCTBYIOUIAA 3a7aua M0 KOHTPONIIO 33 HCIOAHEHUEM IOpYyUeHHUs.

2424, Kaxaeld UCIONHUTENbL INIPH HEOOXOAHUMOCTH CO3AaéT KapTOUKy
«ITopyueHue», onpenenias 3a5aqy HUKeCTOSIUM HCIIOTHHTENSAM, H KOHTPOJIHPYET
HCIIOJIHEHHE TIOPYYEHUS.

2.425. Kaxopii HCOOAHUTENL TIOPYYEHHSA 110 JaHHOMY IJOKYMEHTY
OTYHUTEHIBAETCA MNepel CBOUM pYKOBOAUTENeM IyTéM BHINOJHEHUS 3alladuM,
co3naBas kapTodky «lcrnosnHenue», B KOTOPYXO BHOCHT pe3ylbTar HCIOJHEHUs
nopyueHus. PyKOBOIUTENb NPUHHUMACT PEHICHHE O BLIMNOJHEHUM 3a7a4d Mo
UCTIONHEHUIO TIOPYUEHH .

2.4.2.6. OTBeTCTBEHHBIH 3a BedcHHE OENONPOW3BOACTBA HA OCHOBAHUH
pellleHHs] pYKOBOAMTENA B COOTBETCTBYIOLIEH Kaptodke «Pezonouuns» HIH
«ITopydenue» MpOCTAaBAACT ATy HCIOHEHHS M OTMETKY 00 HUCMOMHEHMH WIIH

MpoAJeBacT CPOK UCTIONHCHUSA TIOPYYEHHA.




